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A Sublinha-se a importancia de analisar detalhadamente o Regulamento do Programa,
os Avisos de Concurso e o Manual da Candidatura, antes de dar inicio ao preenchimento
da candidatura. Importa recordar que:

1. O sistema s6 permite a abertura de um formulario por concurso. Assim, caso o promotor
tenha ja gravado um formuléario e, entretanto, queira abrir um novo formulario do mesmo
concurso, ir aparecer o seguinte alerta:

Candidaturas nao submetidas aer

Nio é possivel ter mais candidaturas no estado "Por Submeter” para este concurso.

N°,235582 / 01-05-2019 Por Submeter Detalhe

Cancelar

2. Uma vez submetida uma candidatura, o promotor e parceiros ndo poderéo apresentar
mais candidaturas nesse ano.

3. O formulario permite a gravacao da informacao submetida, pelo que esta pode ir sendo
introduzida ao longo do tempo. N&o é necessario preencher a candidatura de uma so vez.
Recomenda-se, no entanto, que se va guardando a informacao introduzida num documento
a parte.

Gravar candidatura

Candidatura gravada com sucesso

Atencdo: A sua candidatura =0 € valida depois de submetida

<= FUNDACAO FUNDAGAO
CALOUSTE GULBENKIAN BISSAYA BARRETO
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Registo e login

A realizacao do registo é feita através do website do Programa, cidadaos-ativos.pt.

No topo da péagina, do lado direito ird encontrar o simbolo -, junto & Agenda do
Programa.

Ainda ndo tem conta?

x -
Se ainda néo estiver registado, devera proceder ao registo e de seguida sera a partir dai
que podera efetuar o login sempre que necessario.

& FUNDACAO
&7 CALOUSTE GULBENKIAN

Registo

Nome Apelida
Data de noscimenta (2
Email

Palavre-passe Cenfimar palavra-passe

Aceito receber comunicacdes de markefing personalizadas de Fundacéio Calouste Gulbenkion
atrovés de e-mail.

li & aceilo os Jermes de uiilizogdo do Fundagdo Calousie Gulbenkian.

Caso ja exista uma conta associada ao responsavel pela candidatura, devera ser
efetuado apenas o login.

Para o registo ficar concluido deverao ser preenchidos todos os campos.

A De destacar que, caso a candidatura seja aprovada, o e-mail indicado no registo
sera utilizado ao longo de todo o projeto, para acesso ao SIPPCA e para as notificacdes
geradas diretamente pelo sistema. No entanto, o e-mail do gestor de projeto, indicado
na candidatura, devera ser o meio de contacto habitual com a UGP, ao longo do projeto.

Ap6s o0 registo serd enviada uma notificacdo para o e-mail disponibilizado pelo
candidato.


http://cidadaos-ativos.pt/

Confirmar email

Para ativar a sua conta, devera seguir o link de ativagio que ird receber no seu endereco de e-mail

Se ndo ativar a sua conta dentro de dois dias, devera repetir o registo.

N

ApoOs confirmagédo do e-mail, tera acesso a sua conta no SIPPCA (Sistema de
Informacéo do Programa).

Login

Palovra-passe

Esqueceu-se da sua password?

Poderé verificar que tem o login efetuado através do simbolo selecionado para fazer o

registo e o login:
Ao selecionar esse simbolo, tera as opcoes “O meu perfil”, “Bolsas e Apoios” e “Alterar

password”.

0Ola Testes Gulbenkian

pelll . .

M

irile A ' ™\
Para iniciar o preenchimento do formulario de candidatura, devera clicar no separador
“Concursos”, onde podera escolher o eixo ou iniciativa a que se pretende candidatar.
Com o login efetuado, podera entdo aceder ao formulario de candidatura.



Cultura Democratica e a Consciéncia
Civica
Este concurso de Programa Cidadéos Ativ@s apoia projefos de ONG

portuguesas, que tenham como objetive fortalecer a cultura democrética

e a consciéncia civica.

Em 2021, séo apoiados projetos dedicados & monitorizagéo de politicas
publicas e & organizagdo de campanhas de sensibilizagéo que
combatam o extremisme, o discurso de édio e o populismo.

CANDIDATURA DATA
Aberturo: 1 set 2021 / 00:00

Destinade @ ONG portuguesas de acorda com as condiges gerais de elegibilidade do Programe, estabelecidas nos Artiges 9° ¢
Encerramento: 16 nov 2021 / 12:00

102 do Regulamente do Programa.

Hera Lisbog
Para concorrer deve ler atentamente o Aviso de Cancurso #12 — Grandes Projetos "Fortalecer a Cultura Democrética & a

Conscigncia Civica”, o Regulamento do Programa e o Manual de Condidaturo e os instrugaes de preenchiments do farmuléria de

candidatura, disponiveis na zona "documentss”, desta pagina.

Aconselho-se ainda a consulta da pégina concursos/videos tuteriais do website do Pragrama.

Informagéia

Caso tenha uma candidatura ja iniciada, mas ainda ndo submetida, podera aceder
igualmente através da opcao “Bolsas e Apoios”.

Preenchimento do formuléario de candidatura

A apresentagdo de candidaturas através do SIPPCA processa-se pelo preenchimento
das oito sec¢des do formulario:

Designacéo do Projeto (titulo do projeto);

Identificacdo do Promotor do Projeto;

Identificacdo dos Parceiros;

Identificacdo do Gestor do Projeto;

Caracterizacéo do Projeto;

Contributo do projeto para os objetivos do Programa Cidadaos Ativ@s;
Cronograma;

8. Orcamento.

NoghkowbdhPRE

Tera também de fazer o upload dos documentos necessarios, indicados na seccao
“Anexos ao Formulario de Candidatura”.

Para preencher estes documentos, encontram-se disponiveis no site do Programa o
modelo para o Orgcamento Detalhado, o modelo para o Cronograma, as minutas para o
Termo de Responsabilidade e para a Declaracdo de Compromisso de Parceria.

O formulério de candidatura inclui campos que sdo de preenchimento obrigatorio
(assinalados com *). Por esta razdo, a candidatura s6 podera ser submetida quando
todos estes campos estiverem preenchidos. No caso de algum campo ficar por
preencher ou com alguns erros tipificados, o sistema ndo permitird a submissédo da
candidatura e emitirda mensagens/alertas, sinalizando as anomalias no preenchimento.

Caso a ONG promotora cumpra o0s requisitos definidos na
seccdo 5.1 do Manual de candidatura, podera beneficiar de um
dos seguintes mecanismos de apoio especificos:



Consultoria (seccao 5.2.2 do Manual de Candidatura): disponivel no periodo
seguinte aos workshops técnicos e até 20 dias antes do prazo limite para a
submissdo de candidaturas. Este apoio consiste huma reunido com um
especialista externo que apoiard a organizagdo no preenchimento da
candidatura.

Revisdo de candidaturas (seccado 5.2.3 do Manual de Candidatura): Para
esse efeito, a ONG promotora devera solicitar a candidatura (depois de a ter
totalmente preenchida, gravada, mas ndo submetida), em formato pdf a
equipa da Fundacdo Calouste Gulbenkian, até 12 dias antes do prazo limite
para a submissdo de candidaturas, através do e-mail gulbenkian@cidadaos-
ativos.pt. Uma vez recebida a candidatura, a ONG promotora devera entao
envia-la para a equipa da Fundacdo Bissaya Barreto, através do e-mail
bissaya@cidadaos-ativos.pt.

Seccoes 1. e 2. Designacao do Projeto (titulo do projeto) e Identificacdo do Promotor do

No topo do formulario é indicado o concurso selecionado, o nimero do processo e 0
estado da candidatura.

N®.270612 / Prazo: 12-09-2022, 12:00  POR SUBMETER

Capacitar as organizag¢oes para uma sociedade mais
democrdtica

1. Designacdo do Projeto (titulo do projeto)*


mailto:gulbenkian@cidadaos-ativos.pt
mailto:gulbenkian@cidadaos-ativos.pt
mailto:bissaya@cidadaos-ativos.pt

2. Identificacéo do Promotor do Projeto

Dezignagde © Acrénime (e aplicavel)
Morado I:_inhc: 1 * Morada I:Lin":: 2)
Cadige postal e Localidade * Faiz *
Portugal v
Municipic Webaita
b

Data de Conatituigia *

CAE ™ MNIF/MNIPC =

Regime VA *

Pezzoo de Contacie © Fungdio *

Telefone ™ Email *

Experigncia da ONG promatora ©

(mdximo 1500 caracteres)

A seccdo 1 do formulario de candidatura diz respeito & designacdo do projeto e é,
naturalmente, obrigatéria para todos os projetos.

Na seccao 2, “Identificacdo do Promotor do Projeto” os campos séo todos obrigatérios,
a excecgdo do acrénimo, do website e devem ser preenchidos da seguinte forma:

- Designacéo: designacéo da entidade promotora;
- Acrénimo: sigla correspondente a designacdo da entidade promotora, caso aplicavel;
- Morada (linha 1): morada da entidade promotora;

- Morada (linha 2): continuacdo da morada (linha 1), caso o espaco disponibilizado seja
insuficiente;

- Cadigo postal e Localidade: indicagdo do codigo postal e localidade da entidade
promotora (Ex.: 4100-000 Porto);



- Pais: a entidade promotora s6 podera estar sedeada em Portugal;
- Municipio: devera ser indicado o municipio onde a entidade promotora esta sedeada;
- Website: pagina web da entidade, caso aplicavel;

- Data de Constituicao: data em que a entidade foi formalmente constituida — data que
consta da escritura de constituicao;

- CAE: Cddigo de Atividade Economica da entidade promotora, de acordo com a
Classificacdo Portuguesa de Atividades Econdmicas;

- NIF/NIPC: numero de identificacdo da pessoa coletiva da entidade promotora;

- Regime IVA: regime de IVA aplicavel a entidade promotora. Este campo tem 4 opcdes
de resposta, correspondentes aos diferentes regimes de IVA aplicaveis (Isencao,
Normal, Pro-rata e Afetacéo real de bens).

Os promotores e entidades parceiras estdo sujeitos a um dos seguintes regimes:

e Isencdo: o valor elegivel é o que corresponde a totalidade do documento de
despesa,;

e Normal: o valor elegivel é o que corresponde a totalidade do documento de
despesa sem IVA;

e Pro-rata: ao valor do IVA do documento de despesa, deve ser retirado o
correspondente a taxa pro-rata, o qual nao é elegivel;

e Afetacdo real de bens: deve ser comprovado se 0 projeto se insere nas
atividades isentas ou nao isentas, através de uma declaracdo do TOC da
entidade, indicando o regime aplicavel e explicitando de forma clara quais as
atividades isentas e ndo isentas.

Todas as entidades serdo consideradas, por defeito, sujeitas ao regime normal de IVA.
Para que seja considerado outro regime, tera de ser indicado na candidatura o regime
aplicavel.

- Pessoa de Contacto: indicacdo da pessoa responsavel pela candidatura, que esteja
disponivel para toda a interagdo com a UGP até a eventual contratualiza¢éo do projeto;

- Funcéo: cargo ocupado pela pessoa de contacto;
- Telefone: contacto telefénico da pessoa de contacto ou da entidade;
- E-mail: endereco eletronico da pessoa de contacto ou da entidade;

- Experiéncia da ONG promotora: pretende-se que seja descrita a experiéncia da
entidade promotora, designadamente na area de atuacdo do projeto. Poderdo ser
indicados, por exemplo, quais os projetos desenvolvidos na respetiva area de
intervencgdo, quais os resultados desses projetos, ou 0 numero de anos de experiéncia
da entidade na area. Esta informacéo seré objeto de avaliagédo pelos peritos avaliadores
externos, uma vez que a experiéncia da entidade promotora constitui um dos critérios
de avaliacdo da candidatura (exceto nos projetos institucionais e nos pequenos projetos
do eixo 4). A ponderacédo associada a este critério de avaliacdo pode ser consultada no
respetivo aviso de concurso.



Seccéo 3. Identificacdo dos parceiros

Nesta seccéo pretende-se que a entidade promotora identifigue as entidades parceiras
no ambito do projeto, fazendo a distin¢cdo entre os parceiros que solicitam financiamento
e 0s parceiros que nao solicitam financiamento. Para uma correta distincdo entre estes
conceitos recomenda-se a leitura da secc¢éo 3.2 do Manual de Candidatura.

i. Identificacdo dos parceiros que solicitam financiamento:

Parcelros que solicitam financilamento

© Parceiro 1

Dezignagac * Acrénimo (ze aplicavel)
NIF/NIPC = Regime IVA *
o

Meorada (Linha 1) © Maorada (Linha 2)
Cadigo Postal e Localidade ™ Paiz *

Portugal ¥
Pezzoa de Contacte ™
Municipio ”

W

Fungdo * Ernail *
Telefons ™ Website
CAE *

ADICIONAR PARCEIRO

Tal como descrito na sec¢do 3.2 do Manual de Candidatura, este campo permite
adicionar até 3 parceiros que solicitam financiamento. Caso sejam adicionados mais do
gue 3 parceiros, o sistema ira impedir a submissdo da candidatura e gerar um alerta.

Para cada parceiro elegivel, os campos sdo todos obrigatérios, a excecdo do acrénimo
e do website, e devem ser preenchidos da seguinte forma:

- Designacéo: designacao da entidade parceira;



- Acrénimo: sigla correspondente a designacéo da entidade parceira, caso aplicavel;
- NIF/NIPC: numero de identificacdo da pessoa coletiva da entidade parceira;

- Regime IVA: regime de IVA aplicavel a entidade parceira. Este campo tem 4 opcdes
de resposta, correspondentes aos diferentes regimes de IVA aplicaveis (Isencao,
Normal, Pro-rata e Afetacdo real de bens). Em caso de duvida, consultar a secc¢éo 2
deste documento “Identificacdo do Promotor do Projeto”

- Morada (linha 1): morada da entidade parceira;

- Morada (linha 2): continuagéo da morada (linha 1), caso o espago disponibilizado seja
insuficiente;

- Codigo postal e Localidade: indicacdo do cddigo postal e localidade da entidade
parceira (Ex.: 4100-000 Porto);

- Pais: pais em que a entidade parceira estd sedeada. No caso dos parceiros que
solicitam financiamento no projeto, as opgdes de resposta sdo: Portugal, os paises
financiadores (Islandia, Liechtenstein e Noruega) e organizac¢des internacionais como o
Conselho da Europa ou a Agéncia dos Direitos Fundamentais da Unido Europeia;

Pais *

Portugal v |

slandia

Liechtenstein
Moruega
Organizacdes Internacionais

- Municipio: devera ser indicado o municipio onde a entidade parceira estad sedeada.
Este campo s6 ira surgir se no campo “Pais” for selecionado “Portugal’;

- Pessoa de Contacto: indicagdo da pessoa responséavel pela entidade parceira;
- Funcéo: cargo ocupado pela pessoa de contacto da entidade parceira;

- E-mail: endereco eletronico da pessoa de contacto ou da entidade parceira;

- Telefone: contacto telefénico da pessoa de contacto ou da entidade parceira;
- Website: pagina web da entidade, caso aplicavel.

- CAE: Cddigo CAE da entidade promotora, de acordo com a Classificacdo Portuguesa
de Atividades Econdmicas. Este campo sé ira surgir se no campo “Pais” for selecionado
“Portugal’;

ii. Identificagdo dos parceiros que néo solicitam financiamento:

Tal como descrito na seccdo 3.2 do Manual de Candidatura, este campo permite
adicionar até 6 parceiros que nao solicitam financiamento. Caso sejam adicionados mais
do que 6 parceiros, o sistema ira impedir a submisséo da candidatura e gerar um alerta.

No entanto, caso o projeto envolva mais do que 6 parceiros que ndo solicitam
financiamento, a informacéo relativa aos restantes parceiros podera ser submetida
através da Declaragdo de Compromisso de Parceria.
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Identifica¢éio dos Parceiros que néao solicitam financiamento

o Parceiro que néao solicita financiamento 1

Designagdo * Acrénimo {ze oplicavel)
Pais * Municipio *
Portugal v v

Tipo de Organizagéo * NIF/NIPC *

Email Webzite

+ Adicionar Parceiro que nao solicita financiamento

Para cada parceiro que ndo solicita financiamento, sera necessario preencher os
seguintes campos:

- Designacéo: designacgéo da entidade parceira;
- Acrénimo: sigla correspondente a designacédo da entidade parceira, caso aplicavel;

- Pais: pais em que a entidade parceira esta sedeada. No caso dos parceiros que néo
solicitam financiamento no projeto, as opgdes de resposta séo: Portugal, os paises
financiadores (Islandia, Liechtenstein e Noruega), os paises beneficiarios (Bulgaria,
Chipre, Croacia, Eslovaquia, Eslovénia, Estonia, Grécia, Hungria, Letonia, Lituania,
Malta, Polénia, Republica Checa e Roménia) e organiza¢des internacionais como o
Conselho da Europa ou a Agéncia dos Direitos Fundamentais da Unido Europeia;

- Municipio: devera ser indicado o municipio onde a entidade parceira est4 sedeada.
Este campo sé ira surgir se no campo “Pais” for selecionado “Portugal’;

- Tipo de Organizacao: este campo tem 4 opcdes de resposta: “Entidade Publica”,
“Entidade Privada”, “Organizagédo da Sociedade Civil” e “Grupo Informal”’. Deve ser
indicado o tipo de parceiro mais apropriado, face a natureza da entidade.

Tipo de Organizagdo *

Entidade Publica

Empresa Privada

Organizacdo da Sociedade Civil
Grupo Informal

- NIF/NIPC: numero de identificacdo da pessoa coletiva da entidade parceira, a indicar
sempre que este exista.

- E-mail: endereco eletrénico da entidade parceira, a indicar sempre que este exista;

- Website: pagina web da entidade parceira, caso aplicavel.
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Seccéo 4. Identificacdo do Gestor do Projeto

O promotor tem necessariamente de designar, logo na fase de candidatura, um gestor
de projeto, o qual ficard com a responsabilidade executiva de implementacéo do projeto,
no caso de este vir a ser aprovado. Sera ainda o ponto de contacto com a Unidade de
Gestdo do Programa durante a fase de implementacdo do projeto. Para mais
informacgoes, consultar a sec¢ao 6.5 do Manual de Candidatura.

Nesta seccao todos os campos sao de preenchimento obrigatdrio.

4, Identificacéo do Gestor do Projeto

Nome*
Tipe Vinculo com o promotor ne momento da candidatura * Tipe Vinculo com o promotor durante a implementacéo do projeto *

Resumo do Curriculum Vitae *

{méxima 1500 corocterss]

Nesta seccao, sera necessario preencher os seguintes campos:
- Nome: nome do gestor de projeto;

- Tipo de vinculo com o promotor no momento da candidatura: vinculo do gestor de
projeto no momento da candidatura. Este campo tem 4 opcdes de resposta: “Efetivo”,
“Contratado”, “Voluntario” e “Sem vinculo”. Deve ser indicado o tipo de vinculo mais
apropriado, tendo em conta a relagéo do gestor com a entidade. No caso de o gestor de
projeto n&o ter vinculo com o promotor, devera ser indicado no campo “Resumo do
Curriculum Vitae” como sera garantido esse vinculo no caso de aprovagao do projeto,
de forma a assegurar a disponibilidade temporal e as condicfes formais e operacionais
necessarias ao bom desempenho do projeto. Para mais informacgé&o, consultar a sec¢ao
6.5 do Manual de Candidatura.

Tipo Vincule com o premetor ne momento da candidetura

v
Efetivo
Contratado
Voluntario
| Sem vinculo

- Tipo de vinculo com o promotor durante a implementagao do projeto: vinculo do gestor
de projeto durante o projeto. Este campo tem 3 opgdes de resposta: “Efetivo”,
“Contratado” e “Voluntario”. Deve ser indicado o tipo de vinculo mais apropriado, tendo
em conta a relagédo do gestor com a entidade durante a implementacéo do projeto. Dado
gue o gestor de projeto deve ter um vinculo formal com a entidade promotora durante o
projeto, a opcao “Sem vinculo” deixa de estar disponivel.

- Resumo do Curriculum Vitae: breve descrigdo do curriculo do gestor do projeto que
devera evidenciar a relevancia da experiéncia do gestor para a execug¢ao do projeto.
Caso o gestor de projeto ndo tenha vinculo com o promotor no momento da candidatura,
devera ser indicado como sera garantido esse vinculo no caso de aprovacao do projeto,
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de forma a assegurar a disponibilidade temporal e as condi¢bes formais e operacionais
necessarias ao bom desempenho do projeto. A informag¢&o constante neste campo sera
objeto de avaliacdo pelos peritos avaliadores externos, uma vez que a experiéncia do
gestor de projeto constitui um dos critérios de avaliagdo da candidatura. A ponderacdo
associada a este critério de avaliagdo pode ser consultada no respetivo aviso de
concurso.

Seccéo 5. Caracterizacdo do Projeto
- Ambito geogréfico do projeto: este campo tem 2 opcdes de resposta: Nacional (caso o
projeto abranja todo o pais), ou Regional/Local;

5. Caracterizacdo do Projeto

Ambito geografico do projeto *

Macicnal

Regional /loca

Caso seja selecionada a opcao “Nacional’, ndo sera necessaria uma maior
desagregacao do ambito geogréfico do projeto.

Caso seja selecionada a op¢ao “Regional/Local”, devera ainda ser especificada a area
geografica do projeto, entre 8 opgdes: “Regido Norte (exceto A. M. Porto)’, “Area
Metropolitana do Porto”, “Regiao Centro”, “Area Metropolitana de Lisboa”, “Regido do
Alentejo”, “Regiado do Algarve”, “Regidao Autébnoma dos Agores”, “Regidao Autdbnoma da
Madeira”. Devem ser indicadas todas as areas em que o projeto ird desenvolver as suas

atividades, sendo obrigatéria a selecdo de pelo menos 1 érea.

Adicionalmente, caso o projeto tenha apenas ambito geografico local, deverao ser ainda
especificados os municipios em que o projeto ira desenvolver atividades. Os projetos de
ambito regional ndo necessitam de especificar os municipios abrangidos.

Ambito geogréfico do projeto *

Regional/Local v

Areals) abrangida(s) pelo projeto Municipios de incidéncia do Projeto
Area Municipio

o v o
+ Adicionar Municipio

- Grupo-alvo Principal do Projeto: pretende-se que aqui seja identificado, quantificado e
caracterizado o principal grupo-alvo do projeto.

- Outros Grupos-alvo do Projeto: este campo néo é de preenchimento obrigatério. Devem
ser indicados outros grupos-alvo contemplados no a&mbito do projeto, dos quais se excluli,
naturalmente, o principal grupo-alvo.

13



Grupo-alvo Principal do Projeto

maximo 1000 coracteres)

Qutros Grupos-alvo do Projeto

méximo 1000 caracteres,

- Justificacdo do Projeto (diagnostico de necessidades e andlise dos grupos-alvo a
abranger): deve ser indicada a problematica a que o projeto ir4 dar resposta bem como
as necessidades do grupo-alvo/comunidade a que ira responder, demonstrando assim
a pertinéncia do projeto. Quais as necessidades existentes que irdo ser colmatadas com
0 projeto? Qual a situacdo dos grupos-alvo a abranger e qual a garantia do seu
envolvimento no projeto? Deve ser descrita a situacdo de partida e o que se pretende
melhorar. Um sélido diagnéstico de partida é a base de qualquer bom projeto e deve
ser, sempre que possivel, suportado em dados estatisticos e/ou estudos ou analises
externas;

Justificagéo do Projeto (diagnéstico de necessidades e andlise dos grupos-alvo a abranger) ™

(méximo 3500 caracteres)

- Objetivos do Projeto: devem ser indicados os objetivos do projeto (0 que se pretende
mudar), tendo em conta a situacdo de partida. Sempre que possivel construir os
objetivos de forma SMART (Specific, Measurable, Attainable, Realistic, Time-framed);

- Descricao do Projeto e metodologia proposta para a sua implementacéo: deve ser feita
uma descricdo geral do projeto e indicada a metodologia a empregar. Importa que a
metodologia seja clara e objetiva. Devem ser apresentadas as medidas, acbes e
instrumentos selecionados, face ao diagndstico efetuado (situacdo de partida) e tendo
em vista os objetivos enunciados anteriormente (situacdo de chegada).
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Ohbjetivos do Projeta *

(mdxime 1000 caracteres)

Diezcrigho do projeto & metodologia proposta para a zua implementagio *

(mdximo 2500 caracteres)

- ldentificacdo dos principais produtos resultantes do projeto (quando aplicavel): este
campo nao é obrigatério. Devem ser identificados os produtos que resultem do projeto,
tais como manuais de boas praticas e outras publicacdes, filmes ou documentarios,
apps, etc.;

- Sumario executivo da candidatura, em inglés (resumo da justificacdo, objetivos e
descricdo do projeto): um resumo dos trés pontos anteriores, em inglés. O candidato
deverd ter em atencdo as recomendacdes indicadas nos campos anteriores, para que
este sumario englobe todos os pontos. Em caso de aprovagdo, este sumario sera
disponibilizado na versédo em inglés do website do Programa e no site dos EEA Grants.

Identificagtio dos principais produtos resultantes do projeto (quando aplicdvel)

(maximo 1000 caracteres)

Sumdrio executive da candidatura, em inglés (resumo da justificacéio, objstivos e descricéio do projsto) ™

(maximo 2000 caracteres)

- Razoabilidade econémica do projeto: devera ser feita uma analise que compare 0s
custos propostos com os resultados que o projeto se propde alcancar, de forma a
evidenciar a boa utilizagdo dos fundos publicos. A proporcao de custos administrativos
e de pessoal no total do projeto sera aqui avaliada. A utilizacdo de custos-padrao ou de
outros indicadores em projetos similares podera ser (til neste contexto;

- Sustentabilidade do projeto: deve ser apresentada a mais-valia produzida pelo projeto
a longo prazo. Podera ser descrita a capacidade de o projeto gerar ou vir a gerar
receitas, o potencial de replicabilidade ou escalabilidade do projeto, a capacitacdo das
entidades envolvidas, e com que meios, e em que condi¢Bes, serd assegurada a
continuidade prevista do projeto. As receitas previstas do projeto devem também ser
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indicadas, se aplicdveis. A eventual integragcdo em politicas publicas é também
fundamentacao de sustentabilidade.

- Plano de comunicacgéo associado ao projeto: descricdo das medidas de comunicacéo e a
sua adequabilidade aos objetivos do projeto, nomeadamente o tipo, dimensao e ambito
dessas acdes. Importa salientar que o plano de comunicacéo aqui descrito devera estar
conforme com o disposto na secc¢édo 6.8 do Manual de Candidatura;

Rozoabilidade econdmica do projete ™

(mdximo 1500 coracteres)

Sustentabilidade do projete ™

(mdximo 1500 coracteres)

Planc de comunicagdo aszociado oo projete ™

(mdximo 1500 coracteres)

- Mecanismos de monitorizacéo e avaliacdo do Projeto e papel dos parceiros (quando
aplicavel): descricdo dos mecanismos e explicitacdo da forma de como estes
contribuirdo para assegurar a monitorizacdo, e posterior avaliacdo, por parte do
promotor. A descricdo do papel dos parceiros deve ser preenchida sempre que houver
parceria, com o papel que cada parceiro ira desempenhar no projeto (divisdo de tarefas,
contributo de cada um para os resultados previstos);

- Articulacdo (sinergia) com outras atividades do promotor e parceiro(s),
designadamente projetos com financiamento publico: de que forma o projeto se insere
na légica de atuacdo da(s) ONG envolvida(s) e que ganhos de sinergia ou economias
de escala podem ser esperados relativamente as suas atividades normais. Devera ser
também indicado o nimero de projetos desenvolvidos nos ultimos trés anos que estejam
relacionados com o projeto apresentado. Esta pergunta é de resposta opcional para os
pequenos projetos;
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Mecaniemoz de monitorizageo e avaliogio do projeto e papel doz parceirozs (quande aplicavel)

(mdximo 1500 caracterss)

Arficulagfo [sinergia) com outras atividadesz do promotor = parceires, designadamente projetos com finandamente publice *

(mdximo 1000 caracterss)

Seccdo 6. Contributo do projeto para os objetivos do Programa Cidadaos Ativ@s

- Enquadramento do projeto no concurso: devera ser apresentada uma justificagédo para
0 enquadramento do projeto no eixo a que se candidata, particularmente nos casos em
que o projeto tenha componentes ou objetivos que possam ser simultaneamente
enquadrados em mais do que um eixo. Deve ser feita a ligacdo as areas de atuacgéo
escolhidas e aos indicadores.

6.1 Enquadramenta do projete no concurao

(mdximo 2000 coracteres)

- Area de atuacéo do projeto: identificagéo da(s) area(s) de atuacao do projeto, definidas
de acordo com o aviso de concurso, conforme explicado no Anexo C do Manual de
Candidatura. Reforca-se que as areas de atuagao do projeto se encontram associadas
aos indicadores de realizacdo a selecionar no ponto seguinte.
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6.2 Areas de Atuacéio e Indicadores

v’ Copacitogio econdmica dos grupos vulnerdveis
Inclusdeo social de jovens em risco
Empeoderaomento de individuos de grupes vulneraveis

' |ndicodores Adicionaois

Indicadores da darea de atuacéo "Capacitacéio econémica dos grupes
vulneréveis"

Indicador de Realizagéo Qid.

9 Mumere de individuos vulnerdveis formados ne ambite de iniciativas de ampodarumar'io aor W 70

ADICIOMAR INDICADOR

Indicador de Resultado Qtd.

9 Nomere de individuos vulnerdveis abrongides por medidas de empederameante ~ 30

ADICIOMAR INDICADOR

Indicadores da drea de atuacéo "Indicadores Adicionais"

Indicador de Realizagéo Qid.

9 Miumere de compaonhas de san.s'lb'lﬁzuc_r:lo imp|9maniudus A 2

ADICIOMAR INDICADOR

Neste campo, o promotor deve escolher pelo menos uma &rea de atuagdo, podendo
selecionar também os indicadores adicionais previstos no aviso de concurso. Ao
selecionar uma area, o quadro relativo aos indicadores da area de atuacéo selecionada
passa a ser editavel.

i Indicadores da area de atuacgao

Recomenda-se a leitura prévia da seccdo 6.7 do Manual de Candidatura - Quantificacdo
de resultados a atingir e do Anexo C — Definicdo dos indicadores de realizacdo e de
resultado.

- Indicador de Realizacdo: Cada eixo de atuacéo do Programa tem os seus indicadores
de realizacao e de resultado definidos. Neste campo cada promotor devera escolher,
dentro do eixo e area de atuacdo em que se enquadra 0 seu projeto, pelo menos um
indicador de realizagéo.
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Sublinha-se que a escolha do indicador de realizacdo deve ser feita de entre os
indicadores associados a(s) area(s) de atuacao selecionada(s) no campo anterior.

Apbs a escolha dos indicadores de realizacdo do projeto, sera necessario quantifica-los,
ndo sendo permitido selecionar um indicador e deixar a sua quantificacéo a zero.

Cada indicador de realizagdo tem um, ou mais, indicadores de resultado associados
conforme o indicado na seccédo 6.7 e no Anexo C do Manual de Candidatura.

- Indicador de Resultado: Cada projeto deve apresentar resultados em, pelo menos, um
indicador de realizacdo e um de resultado, de acordo com o indicado no aviso de
concurso, caso contrario considera-se que o projeto ndo atinge qualquer objetivo. Ao
longo da fase de implementacdo do projeto, o promotor ira, em cada relatorio de
progresso, apresentar os resultados ja alcangados em cada um dos indicadores de
realizacao para os quais contratualizou metas.

Deve ser assim selecionado pelo menos um indicador de resultado neste campo,
devendo este corresponder ao indicador associado indicado no campo anterior.

Tal como para os indicadores de realizagdo, também serd necessério quantificar os
indicadores de resultado a que o projeto ira dar resposta.

Excecionalmente, tal como descrito na secc¢éo 6.7 do Manual de Candidatura, existem
alguns indicadores de resultado que ndo permitem a quantificagdo (Ex. NUumero de ONG
com procedimentos de gestdo eficazes), uma vez que é necessario apurar o respetivo
ponto de partido (i.e., a sua baseline). Isto significa apenas que esta quantificacdo tera
de ser apurada mais tarde, caso o projeto venha a ser aprovado. Nestes casos, 0
indicador de resultado pode ser selecionado, mas o campo para quantificacdo néo
podera ser preenchido.

Tomei
Indicador de Resultado Conhecimento
{x] Mdmero de ONG com procedimentos de gestdo eficozes ™ Sim hd

ADICIOMNAR INDICADOR

- Justificacdo dos indicadores selecionados e das metas definidas: Neste campo
obrigatério deve ser explicado o porqué de terem sido selecionados os indicadores
referidos nos campos anteriores, referindo por exemplo as atividades com as quais 0s
indicadores se relacionem, justificando sobretudo o numero indicado no campo
qguantidade, ou seja, como € que irdo chegar as metas (quantitativas) que se propoe
atingir nos quadros anteriores.

Justificagfo dos indicadores selecienados e das metas definidas (ver Manual de Candidatura - anexo C) *

{maximo 2000 coracteras)
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ii. Resultados da Componente de Capacitacao

Tal como descrito na sec¢do 6.6 do Manual da Candidatura, a componente de
capacitacdo é obrigatoria para projetos dos Eixos 1, 2 e 3. Como tal, na area B do
concurso de 2022, o formulério ir4 solicitar resposta aos campos que se seguem.

Recomenda-se a leitura prévia do Manual da Candidatura, nomeadamente a sec¢ao
6.6, seccdo 6.7 e anexo C na parte referente ao Eixo 4, em que se explicam estes
indicadores.

- A entidade Promotora dispde de um diagnéstico de necessidades organizacionais e
respetivo plano de acdo? Este campo s6 estara disponivel em concursos dos Eixos 1,
2 e 3, pelas razfes ja explicitadas. As respostas possiveis neste campo sdo “Sim” ou
“Nao”.

- Descricdo da componente de capacitacado e da sua relevancia para o projeto/ONG:
independentemente da resposta no campo anterior, a resposta a este campo é
obrigatéria. Caso a entidade promotora ndo disponha de um diagndstico de
necessidades organizacionais e do respetivo plano de acdo, deve prever a sua
elaboracédo neste campo. Caso ja disponha, deve prever a implementacao de medidas
definidas no plano de acao.

A entidade Promotora dispbe de um diagnéstico de necessidades
organizaciondis e respetivo plano de acéo?

Sim ™ Mdo

Descricéio da componente de capacitacéio e da sua relevéncia para o projete /ONG *

[mdxime 1500 carodereas)

- Indicador de Realizacéo: a relacéo entre os indicadores de realizacdo e de resultado
na componente de capacitagdo funciona da mesma forma que para os indicadores do
projeto.

Por exemplo, ao selecionar “Numero de ONG que aderem a plataformas ou redes da
sociedade civil no ambito do projeto”, o sistema exige que se selecione um indicador de
resultado, que sera “Numero de iniciativas implementadas através de parcerias entre
ONG ou com entidades publicas ou privadas”.

Indicador de Realizacéo * Indicador Resultado Associado Qtd *

NiUmere de iniciativas implementadas através de
[ %] Mumero de ONG que aderem a plataforme ¥ parcerias entre ONG ou com entidodes pdblicas 1
ou privadas

Adicionar Indicador

Indicador de Resultado * Qtd *

Devera quantificar os Indicadores de Resultado identificados no atributo "Indicador de Resultado Associado” da tabela anterior

Adicionar Indicador

Apos a selecdo dos indicadores de realizagdo é necessaria a sua quantificacdo. A
20



excecao sdo os indicadores “Existe parceria entre ONG no ambito do projeto?” e “Existe
parceria com entidades publicas ou privadas no ambito do projeto?” que s6 permitem
como resposta “1”, uma vez que isto significa, para ambos o0s casos, que existe a
parceria indicada (1 = Sim).

- Indicador de Resultado: Devem ser selecionados neste campo os indicadores de
resultado, correspondentes ao “indicador associado” indicado no campo anterior.

Seccéo 7. Cronograma

Deverd ser indicada a data de inicio e a data de fim do projeto, tendo em conta os limites
definidos no respetivo aviso de concurso.

Caso a duracao do projeto seja superior a permitida, o sistema ira impedir a submissao
da candidatura e gerar um alerta. Segue-se, a titulo de exemplo, um alerta gerado para
uma candidatura a um pequeno projeto:

7. Cronograma

Data Inicio Projeto ™ Data Fim Projefo *

01/01/2023 01/04/2024

A duracdo do projeto nao podera ser superior a 12 meses

Nimero de meses

15

Seccéo 8. Orgcamento

Recomenda-se a consulta da secc¢édo 3.4 do Manual de Candidatura, em que constam
as definicdes de custo total apoiavel e custos elegiveis; da seccao 4.1, em que é
explicada a compatrticipacdo, a contrapartida e o voluntariado; e da secc¢éo 4.2, em que
sdo explicitados os custos elegiveis e enumeradas as suas tipologias, incluindo os
custos indiretos. Apesar de ndo ser obrigatério, recomenda-se 0 preenchimento prévio
do orcamento detalhado e a passagem da informacdo relevante ai constante para o
formulario de candidatura.

- Orcamento do projeto por tipos de custos apoiaveis (sem Componente de
Capacitacao): devem ser quantificados os custos previstos, por tipo de custo apoiavel,
para toda a duracdo do projeto. Os tipos de custo sdo o0s previstos na seccdo 4.2.1 do
Manual de Candidatura.
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Tipo Custo *

Recursos humanos
F Voluntariado
K Transportes e ajudas de custo
Amortizacdo de equipamentos
Aquisicdo de equipamentos
Consumiveis e outros fornecimentos
n Aquisicdo de servicos a terceiros
Custos que surgem dos requisitos diretamente impostos pelo contrato de financiamento
4 Adaptacao de instalacGes

Custos indiretos ligados ao projeto
oo ' —

- Orcamento do projeto por tipos de custos apoiaveis (Componente de Capacitacao): Os
tipos de custo da componente de capacitagdo sdo os mesmos do projeto, tendo apenas
a indicacao prévia de que sao custos especificos da componente de capacitacdo.

8. Orcamento

Orcamento por tipos de custos apoicdveis (sem Componente de

Capeacitacgéio)
Tipo Custo * Total *
[ ) Recursoz humanos v 10 000,00 €

Subtotal apoiavel:
10 000,00 €

ADICIONAR TIPO CUSTO

Or¢amento por tipos de custos apoidveis (Componente de Capacitacéo)

Tipo Custo * Total *

o Componente Capacitagéio - Aquizigéio de zervigos a terceiros hd 5 000,00 €

ADICIONAR TIPO CUSTO

Componente Capacitagéo:

500000 €

Total Orgamento por tipo de custos apoidveis

15000

O total do orgcamento por tipo de custos apoiaveis deve respeitar os limites definidos no
respetivo aviso de concurso. Assim, para 0s concursos de 2022, este montante deve
estar compreendido entre os 10.000€ e os 35.000€, sendo a componente de
capacitacao obrigatoriamente de 5.000€. Os projetos de capacitagao organizacional ndo
tém o orgcamento por tipos de custos apoidveis subdividido, uma vez que ndo tém
componente de capacitacéo.
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8. Orcamento

Orcamento por tipos de custos apoldvels

Tipo Custo * Total *

0 Recursos humanos W 10 000,00 €

ADICIONAR TIPO CUSTO

- Financiamento: pretende-se neste quadro ter uma percecao da distribuicdo dos valores
orcamentados pela fonte de financiamento, em que os “Fundos proprios” e o

“Voluntariado” correspondem a contrapartida do promotor (e parceiros, quando
aplicavel).

Subtotal apeiavel:
10 000,00 €

Financiamento

Total Apoidve

0,00 €
Taxa de Compearticipagdo (%) *

0

Receitas previstas do projeto ™
0,00 €
Taxa de Comparticipagde Efetiva (%)
Comparticipagtio EEA Gronts
0,00 €
Fundos Préprios ™
0,00 €
Voluntariado
0,00 €

Total Apcidve

0,00 €

- Total Apoiavel: o campo aparecera automaticamente preenchido, de acordo com os
valores colocados acima;

- Taxa de Comparticipacao: o promotor devera colocar aqui a taxa de comparticipacao
que pretende ter para o projeto. Relembramos que a taxa de comparticipacdo dos
projetos financiados pelo Programa Cidadaos Ativ@s ndo podera ser superior a 90%;

- Receitas previstas do projeto: caso esteja previsto logo na fase de candidatura o
projeto vir a gerar receitas durante fase de implementacdo, estas devem ser
guantificadas neste campo, sem prejuizo das que venham ainda a ser apuradas até final
do projeto.

- Taxa de comparticipacéo efetiva: de acordo com as “receitas previstas no projeto”, o
sistema ird calcular a taxa de comparticipacéo efetiva do projeto, sem casas decimais;
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- Comparticipagdo EEA Grants: este campo automatico, indica o valor efetivo do
montante de comparticipacdo EEA Grants, tendo em consideracao as receitas previstas
do projeto;

No exemplo que se segue, o0 projeto tem um total apoiavel de 20 000€. O promotor
solicita uma taxa de comparticipacdo de 90%. 90% de 20 000€ resultaria num valor de
comparticipacdo de 18 000€. No entanto, o promotor e parceiros preveem receitas no
projeto no valor de 800€. Tal significa que, o total apoiavel sem receitas sera de 19 200€
(20 000€ - 800€ = 19 200€), o que aplicando a taxa de 90% resulta num valor de
comparticipacdo de 17 280€ que corresponde a uma taxa de 86,40% (17 280€ / 20 000€)
que o sistema arredonda de forma automatica - para 86%.

Financiamento

Total Apoidvel

20 000,00 €
Taxa de Co'ﬂpu'ﬁ:':}ugc"u} I:'.“'“':-:I !

Q0

Receitaz previstaz do projste ™

200,00 €

Taxa de Comparticipagic Efetiva (%)

86

Compa rticipagdo EEA Grants

17 280,00 €
Fundoz Préprice

272000€

Valuntariado

0,00 €

Total Apoidvel

20000,00€

- Fundos Proprios: neste campo devera ser colocado o montante da contrapartida que
serd suportado pelo promotor e parceiros. Caso 0 projeto preveja a existéncia de
receitas (ja indicadas no campo anterior), os fundos préprios devem incluir também o
valor das receitas. O valor colocado neste campo nunca podera ser inferior ao valor do
campo voluntariado;

- Voluntariado: este campo aparecera automaticamente preenchido de acordo com o
valor que o promotor colocar na rubrica “voluntariado” (Eixo 1, 2, 3 e 4), e na rubrica
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“Componente de Capacitagao — Voluntariado” (Eixo 1,2 e 3) dos quadros “orcamento do
projeto por tipos de custos apoiaveis”;

- Total Apoiavel: este campo aparecerd automaticamente preenchido refletindo a soma
do valor do campo “Comparticipacdo EEA Grants”, com o valor do campo “Fundos
Préprios” e com o valor “Voluntariado”. O sistema ndo permite que este campo
apresente um valor, divergente do total apoiavel indicado acima, sendo que em caso de
erro neste campo, o promotor devera verificar o valor indicado no campo “Fundos
Proprios”.

- Reparticdo indicativa do custo total por entidades: distribuicdo do custo total apoiavel
do projeto, pelas entidades. O sistema ird automaticamente identificar os parceiros que
solicitam financiamento com base na designacdo colocada para cada entidade nos
pontos 2 e 3 do formulério. Dado tratar-se da reparticdo do valor do custo total apoiavel,
utilizado nos outros campos do Orgamento, estes valores tém de coincidir, pelo que o
sistema iré validar este total.

Reparticéio indicativa do custo total por entidades

Montante Promotor *

0,00 €

Montante Parceiro que solicite financiamento N°T *

0,00 €

TOTAL
0,00 €

Anexos ao Formulario

Recomenda-se a leitura da seccdo 6.4 do Manual de Candidatura. Todos os anexos
devem ser submetidos em formato pdf e estéo limitados a 4MB por ficheiro.

Se existirem erros de submisséo online dos documentos administrativos anexos a
candidatura, o promotor pode corrigir a situacdo no prazo de dois dias Uteis apos a
submissdo da mesma, tendo para esse efeito acesso aos documentos submetidos
através do sistema. Consideram-se documentos administrativos todos os documentos
que néo foram criados propositadamente para a candidatura. Ou seja, incluem-se todos
os documentos anexos ao formulario de candidatura, exceto o orgamento detalhado e
0 cronograma.

(® Adicionar ficheiro

Para anexar documentos deve clicar em , depois em

Choose File _ o _ Anexar
: ——, selecionar o ficheiro no seu computador e por fim em
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Orcamento detalhado

Choose Flle | No file chosen Cancelar

Méomo de 4 MB, Formeotos
mage/png.image/jpeg,image/ipg oppiication/pdf

Este campo esta limitado a um ficheiro. Este documento é de submisséao obrigatéria. O
Programa tem disponivel no seu website um modelo de orgcamento para utilizacdo pelos
promotores, que devem converter em pdf depois de preenchido, para submisséo.

Relembra-se que o orcamento detalhado deve estar de acordo com os dados
introduzidos no formulario de candidatura.

Importa referir que este item ndo se considera um documento administrativo, logo, n&o
se aplica a regra dos dois dias Uteis adicionais, estipulada na sec¢éo 6.4 do Manual de
Candidatura.

Cronograma *

Choose File | No file chosen | Ariexar

‘ Cancelar ‘

Méximo de 4 MB. Formatos:
imoge/png,imoge/|peg,image/jpg,applicofion/pdf

Este campo esta limitado a um ficheiro. Este documento é de submisséo obrigatéria. O
Programa tem disponivel no seu website um modelo de cronograma para utilizagéo
pelos promotores, que devem converter em pdf depois de preenchido, para submissao.

Relembra-se que as datas indicadas no cronograma devem estar de acordo com as
datas de inicio e de fim do projeto indicadas no formulario de candidatura.

Importa referir que este item ndo se considera um documento administrativo, logo, n&o
se aplica a regra dos dois dias Uteis adicionais, estipulada na sec¢éo 6.4 do Manual de
Candidatura.

Termo de Responsabilidade *

Choose File | No file chosen | Anexar

’ Cancelar

Méximo de 4 MB. Formatos:
imoge/png,imoge/jpeg,image/jpg,application/pdf

Este campo est4 limitado a um ficheiro. Este documento € de submisséo obrigatéria. O
Programa tem disponivel no seu website uma minuta do termo de responsabilidade,
para utilizacdo pelos promotores. O termo deve ser assinado e rubricado por quem
tenha poderes para obrigar juridicamente a entidade.
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Declaracéo de Compromisso de Parceria *

Choose File | No file chosen I Anciai

’ Cancelar

Méximo de 4 MB. Formatos:
imoge/png,imoge/jpeg,image/jpg,application/pdf

Este campo esta limitado a um ficheiro. Este documento é necessario sempre que
houver uma parceria. No website do programa esta disponivel uma minuta para
utilizacdo das entidades candidatas.

Curriculum Vitae do Gestor do Projeto *

Choose File | No file chosen | Anexar

‘ Cancelar

Méximo de 4 MB. Formatos
moge/png,image/jpeg,imoge/ipg,application/pdf

Este campo esta limitado a um ficheiro. Este documento é de submisséo obrigatoria.

Curriculum Vitae atualizado do gestor de projeto.

Estatutos atualizados do Promotor *

Estatutos atualizados do Promotor, rubricados e assinados pelo menos pelo Presidente da Assembleia Geral, com
identificagao e cargo, ou acesso a certidao permanente do pacto social

‘M‘ No file chosen ’ Cancelar

Méximo de 4 MB. Formatos: png, jpeg, pdf

Este campo esta limitado a um ficheiro. Este documento é de submisséo obrigatéria.
Deve ser submetida cOpia dos estatutos em vigor, rubricados e assinados, pelo menos,
pelo Presidente da Assembleia Geral, com identificacdo e cargo ou codigo de acesso a
certiddo permanente do pacto social da entidade promotora, ou printscreen do portal da
justica com estatutos.

Estatutos atualizados do(s) Parceiro(s)

Estatutos atualizados dos Parceiros que solicitam financiamento, rubricados e assinados pelo menos pelo Presidente da
Assembleia Geral, com identificacéo e cargo, ou acesso a certidao permanente do pacto social

‘ Deicrias ‘ | Choose File | No file chosen ‘ Cancelar

Méximo de 4 MB. Formatos: png, jpeg, pdf

Este campo permite a inser¢do de multiplos ficheiros, devendo ser colocado o nome do
documento no campo “descricdo”. Deve ser submetida copia dos estatutos em vigor,
rubricados e assinados, pelo menos, pelo Presidente da Assembleia Geral, com
identificacdo e cargo ou cédigo de acesso a certiddo permanente do pacto social da(s)
entidade(s) parceira(s) ou printscreen do portal da justica com estatutos. Este(s)
documento(s) é(sédo) de submisséo obrigatéria sempre que o projeto inclua parceiros
que solicitam financiamento.

Ata de nomeacgao/tomada de posse do Promotor *

Ata de nomeacio/tomada de posse dos 6rgdos sociais do Promotor ou acesso a certidao permanente onde constem os

6rgaos sociais em exercicio

[ Choose File | No file chosen m

Méximo de 4 MB. Formatos: png, jpeg, pdf
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Este campo esta limitado a um ficheiro. Este documento € de submissdo obrigatoria.
Deve ser submetida cépia da ata de nomeacao/tomada de posse dos 6rgaos sociais do
promotor ou codigo de acesso a certiddo permanente onde constem 0s 6rgaos sociais
em exercicio.

Comprovativo CAE e Prova Existéncia Legal Promotor *

Situacéo Fiscal Integrada do Promotor (este documento pode ser obtido no Portal das Financas). Em alternativa pode
ser anexado o cartao de identificacdo de pessoa coletiva e documento comprovativo do CAE primario e secundério.

‘phoose File | No file chosen Cancolor

Méximo de 4 MB. Formatos: png, jpeg, pdf

Este campo esta limitado a um ficheiro. Este documento € de submissdo obrigatoria.
Situacdo Fiscal Integrada do Promotor (este documento pode ser obtido
automaticamente no Portal das Financas). Em alternativa podem ser anexados o cartao
de identificacdo de pessoa coletiva e documento comprovativo do CAE primario e
secundério.

Comprovativo CAE e Prova Existéncia Legal

Situacao Fiscal Integrada dos Parceiros que solicitam financiamento (este documento pode ser obtido no Portal das
Financas). Em alternativa podem ser anexados os cartoes de identificacdo de pessoa coletiva e documentos
comprovativos do CAE.

| Descricéo ‘ ‘ Choose File ‘No file chosen ‘ ConceTor

Méximo de 4 MB. Formatos: png, jpeg, pdf

Este campo permite a insercdo de multiplos ficheiros devendo ser colocado o nome do
documento no campo “descri¢ao”. Situagao Fiscal Integrada dos Parceiros que solicitam
financiamento (este documento pode ser obtido no Portal das Financas). Em alternativa
podem ser anexados os cartbes de identificacdo de pessoa coletiva e documentos
comprovativos do CAE primario e secundario.

Este(s) documento(s) é(sédo) de submissdo obrigatéria sempre que o projeto inclua
parceiros que solicitam financiamento.

Ovutros documentos

Descrigdo Choose File | No file chosen Concclar

Méximo de 4 MB. Formatos:
image/png,image/jpag,image/ipg,opplication/pd

Este campo permite a inser¢do de multiplos ficheiros, devendo ser colocado o nome do
documento no campo “descrigdo”. Caso se considere necessario o envio de documentos
adicionais, ou se, por exemplo, existir algum documento que seja necessario submeter
em multiplas partes, poderé ser anexado neste campo.

Poderdao ser solicitados outros documentos obrigatérios, dependendo do aviso de
concurso.

No canto inferior esquerdo do ecrd estéo disponiveis os botdes “submeter candidatura”,
“gravar” e “cancelar”, sendo que o botdo referente a submissdo da candidatura alerta
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para eventuais erros de preenchimento. Se o sistema ndo detetar os erros pré definidos,
a candidatura é submetida.

Submeter Candidatura

Candidatura submetida com sucesso

Para que as mensagens/alertas sejam visiveis no formulario devera “submeter
candidatura”, desta forma, todos os erros detetados pelo sistema ficarado visiveis.

Depois de submetida, a candidatura pode ser descarregada em formato pdf, para
consulta e arquivo no dossier de projeto.

Check-list de Preparacdo da Candidatura

Segue-se uma check-list para verificagdo dos passos necessarios para a preparacao
de uma candidatura.
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Iceland [P[ﬂ_‘

Liechtenstein Active
Norway citizens fund

Check-list de eligibilidade da candidatura

A. Eligibilidade das entidades que solicitam financiamento
Qualificagdo do promotor e, nos casos aplicaveis, de entidades parceiras, enquanto entidades elegiveis, conforme os critérios do presente Manual de Candidatura (sec¢do 3 -
CondigBes de Acesso ao Programa) e do Regulamento (Artigo 9.2). Ou seja, no caso das entidades portuguesas:
- pessoa coletiva de direito privado
- de base voluntaria
- sem fins lucrativos
- legalmente constituida em Portugal

- finalidades de interesse geral ou de bem comum e propdsitos ndo comerciais

- independente de quaisquer autoridades locais, regionais ou nacionais, de partidos politicos e de outras entidades publicas ou organizagGes socioprofissionais
ou empresariais

- ndo é uma organizagao partiddria ou partido politico

- ndo é uma organizagao religiosa

Ndo aplicabilidade do nimero 5 do Artigo 47.2 do Regulamento do Programa Cidadania Ativa ou do nimero 5 do Artigo 49.2 do presente Regulamento ao Promotor

B. Eligibilidade da candidatura
a. O montante proposto esta dentro dos limites estabelecidos no aviso de concurso
b. O objeto e conteudo da candidatura enquadra-se no ambito do aviso de concurso respetivo
c. O prazo de execugao proposto estd dentro dos limites estabelecidos no aviso de concurso respetivo
d. O nimero de candidaturas submetidas, pelo promotor ou por parceiros elegiveis, cumpre o limite estabelecido,
ou seja, o promotor e parceiros elegiveis ndo submeteram mais nenhuma proposta

Check-list de preparac¢ao da candidatura

A. Consultar o respetivo Aviso de Concurso cidadaos-ativos.pt
B. Consultar o Regulamento do Programa e o Manual de Candidatura cidadaos-ativos.pt/documentos
C. Fazer o registo no SIPPCA (Sistema de Informagado do Programa) https://gulbenkian.pt/my/?action=signup

Esta conta sera utilizada para toda a interagdo (pedidos de pagamento, envio de relatdrios, documentos de despesa e outra documentacdo) entre o Promotor e a UGP.

D. Preencher o formuldrio de candidatura
Consultar as instrugdes de preenchimento ao Formulario de Candidatura https://gulbenkian.pt/cidadaos-ativos/candidatura/

1 11


cidadaos-ativos.pt
cidadaos-ativos.pt/documentos
https://gulbenkian.pt/my/?action=signup
https://gulbenkian.pt/cidadaos-ativos/candidatura/

E.
F.
G.

Preencher o orgamento detalhado
Preencher o cronograma
Solicitar Apoio Técnico e rever a candidatura bissaya@cidadaos-ativos.pt

Consultar sec¢do 5.1 e 5.2 do Manual de Candidatura

H.

Preparar os anexos necessarios

Consultar sec¢do 6.4 do Manual de Candidatura

* %

a Reunir as assinaturas necessarias para o Termo de Responsabilidade cidadaos-ativos.pt/documentos

b Preencher a minuta da Declaracdo de Compromisso de Parceria cidadaos-ativos.pt/documentos

¢ Reunir internamente e junto do parceiros, as assinaturas necessarias para a Declara¢do de Compromisso de Parceria

d Reunir os Estatutos Atualizados (rubricados e assinados pelo Presidente da Assembleia Geral) do promotor

e Reunir os Estatutos Atualizados (rubricados e assinados pelo Presidente da Assembleia Geral) dos parceiros que solicitam financiamento

f Fazer uma copia da ata de nomeacdo/tomada de posse dos 6rgdos sociais do promotor ou copia da certiddo permanente onde constem os orgdos sociais em
exercicio

g Obter situacgdo fiscal integrada do promotor

h Obter o Curriculum Vitae do Gestor de Projeto

Submeter os anexos

a Cronograma cidadaos-ativos.pt/documentos
b Diagndstico organizacional e Plano de agdo

c Termo de Responsabilidade cidadaos-ativos.pt/documentos
d Declaragdao de Compromisso de Parceria cidadaos-ativos.pt/documentos

e Curriculum Vitae do Gestor de Projeto

f Estatutos atualizados do promotor

g Estatutos atualizados dos parceiros que solicitam financiamento

h Ata de nomeac¢do/tomada de posse dos érgdos sociais do promotor ou certiddo permanente onde constem os érgdos sociais em exercicio
i Comprovativo CAE e prova existéncia legal do promotor (Situagdo Fiscal Integrada)

j Comprovativo CAE e prova existéncia legal do promotor (Situacdo Fiscal Integrada)

k Outros Documentos

Submeter a candidatura (formulario e anexos), dentro do prazo estabelecido para o Concurso

Check-list de cumprimento dos critérios administrativos

A.

A candidatura foi submetida dentro do prazo, ou seja, até ao dia e hora estabelecidos no aviso de abertura do concurso?
A candidatura foi submetida de acordo com os métodos de entrega descritos na sec¢do 6.4 - Formaliza¢do de candidaturas do Manual de Candidatura
(preenchimento completo e correto do formulario eletrénico, entrega de todos os anexos obrigatérios)?
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